Таблици
Cell – клетка  Row –ред   Column – колона   Тable – таблица
Създаване на таблици

I начин  -  
-Table
-Draw Table
-чертаем с ляво влачене първо външните очертания на таблицата и след това редовете и колоните.

II начин
· Тable

· Insert Table

· Въвеждаме брой колони (Columns) , брой редове (Rows)

и незадължително ширина на колоните (Width)
· OK

Маркиране
Select Row – маркиране на ред
Select Column – маркиране на колона

Select Table – маркиране на цялата таблица

Клетката, в която е курсора се счита за маркирана.
Изтриване
1. Маркираме
2. Table
3. Delete 

4. Уточняваме какво ще изтриваме(Row, Column, Cells)

Сливане на клетки
1. Маркираме няколко клетки
2. Table
3. Merge Cells
Разделяне на клетка на части
1. Посочваме клетка
2. Таble
3. Split Cells
4. Избираме на колко реда и колко колони да се раздели

5. Потвърждаваме
Вмъкване на ред (колона, клетка)

1. Позиционираме курсора на реда, над (под) който ще вмъкваме друг ред.

2. Table
3. Insert
4. Rows (above или below)
Освен описаните основни операции с клетки, редове и колони на таблица, може още да се превръща таблицата в обикновен текст и обратно, да се избират готови формати на таблици, да се сортира съдържанието на таблицата и др.

