Търсене и заместване

· Търсене – Find 

1. Edit

2. Find 

3. Пишем дума за търсене
4. Find next (или клавиш Enter)

· Заместване на букви или думи (Replace)

1. Edit

2. Replace – заместване
3. Пишем дума за търсене;
4. Пишем нова дума за заместване
5. Replace(замества само първата намерена дума)  или Replace All(замества всички намерени думи)
С операциите за търсене и заместване може да се откриват и скрити символи като знака на клавиш Enter, Space bar, Tab. Избор на тези знаци правим от меню, което се появява след активиране на бутоните More (още) и Special (специални).
Самостоятелно да се разгледат операциите за преход към друга страница или друг ред от текста, намиращи се в менюто Edit.

Упражнения:
· Да се намери произволна буква, цифра, дума.

· Да се заместят буквата а с буквата о, думата night с думата day, знакът запетая със знака точка.

· Да се заместят всички интервали от даден текст с два интервала.
· Да се заместят всички интервали от даден текст с 20 думи със знака на клавиш Enter. Като резултат всяка дума трябва да се получи на нов ред.
Практическа задача:
1. Да се копира текста от този урок в друг празен документ.

2. Да се изтрият номерата и знаците пред редовете.

3. Да се изтрият еднаквите думи от текста.

4. Да се изтрият думите в множествено число.

5. Да се изтрият всички знаци на клавиш Enter.
6. Да се разместят останалите думи така, че първо да са английските думи, след това българските глаголи, българските съществителни имена, а всички останали думи да се изтрият.

7. Да се заместят интервалите с Enter, така че всяка дума да бъде на отделен ред.

8. Да се запише в тетрадката броят на думите от текста.

