Вмъкване на обекти

1. Вмъкване на символ  Insert ( Symbol
2. Вмъкване на коментар

Да се присвояват коментари на клетки чрез Insert ( Comment
Да се изтриват коментарите по два начина – след дясно щракване и от Edit ( Clear
З. Задаване на име на дадена клетка

· Ляво щракване в клетката

· Insert

· Name

· Define
· Пишем името (с латински букви)

· ОК

Като втори начин вместо Insert ( Name ( Define може да се напише името в Name Box(адресната лента)

4. Вмъкване на Hyperlink (от Insert ( Hyperlink )
Да се направят упражнения с вмъкване на Hyperlinks към място в същата страница, към друга страница на същият файл и към друг файл.
5. Вмъкване на картинки – Правилата за вмъкване на картинки в Excel са същите като в Word.

Задача 1: Във файла, съдържащ всички задачи, създадени с Excel до сега, да се вмъкне на първо място страница, която да се преименува на Menu. В нея да се напишат имената на задачите, които са на другите страници. Да се създадат Hyperlinks към тези страници така, че първа страница да играе ролята на меню, от което да се влиза в страница със съответна задача. 
Задача 2: Да се начертае централната клавиатура. На специалните клавиши да се присвоят коментари, обясняващи предназначението им. 

